         Анкета приема на работу     от     «_____» ______________    200       г.
* Где Вы взяли информацию об открытой вакансии?_______________________
* На какую Вакансию  Вы  претендуете ?___________________________________

* В каких направлениях работ Вы хотели бы реализовать свои возможности на 

   нашем предприятии?____________________________________________________

   _______________________________________________________________________

* На какой ежемесячный доход Вы претендуете ?____________________________

* Работаете ли Вы в настоящее время ?_____________________________________

* Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом 

   месте ?________________________________________________________________

* Фамилия, имя, отчество_________________________________________________

* Дата рождения__________________ * Место рождения _____​​_________________

* Адрес постоянной или временной регистрации (нужное подчеркнуть)________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
* Адрес постоянного проживания__________________________________________

   _______________________________________________________________________

* Ближайшее  к месту жительства  ст. метро_________________________________

* Сколько времени Вы добирались до нашего офиса?

* Условия проживания – своя квартира _________съемная квартира___________
* Контактная информация: тел.  Домашний  ________________________________
   тел. Мобильный_______________________    Е-mail__________________________
* Гражданство Р.Ф. или другого государства________________________________
* Семейное положение___________________    
* Дети (количество, возраст)_______________________________________________
* Образование. Когда и какие учебные заведения окончили?

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

* Форма обучения. ____________________  Специальность  и  Квалификация по 

    Диплому______________________________________________________________
   ______________________________________________________________________

* Дополнительное образование (курсы, семинары, тренинги, пр.). Укажите дату, 
   название учебного заведения, направление или тему
   ______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

· Какими иностранными языками и языками народов Р.Ф. владеете и в какой 
     степени (читаете и можете объясняться, владеете свободно, пр.) ___________
   _______________________________________________________________________

* Ваше отношение к возможным командировкам? __________________________
* Воинская обязанность. Положение с призывом в армию.___________________
    ______________________________________________________________________
* Наличие судимостей. Привлекались ли Вы к уголовной ответственности? 
   Если  «да», то когда и по какой статье Уголовного кодекса  Р.Ф._____________
    _______________________________________________________________________

 Период работы.

· Название компании. Сфера деятельности компании. Должность или профессия. Год приема и  ухода 1_______________________________________________________________________2_______________________________________________________________________3_______________________________________________________________________4_______________________________________________________________________5_______________________________________________________________________Выполняемые обязанности._____________________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

· Уровень (размер) заработной платы по прошлому месту работы ___________
· Причина увольнения___________________________________________________
· Название фирмы и контактный телефон_________________________________
· Кто из Ваших бывших коллег и руководителей может дать Вам устную рекомендацию или рекомендательное письмо? Адрес, телефон организации и должностного лица_____________________________________________________
______________________________________________________________________

· Сколько рабочих дней за последний календарный год было пропущено Вами по причине временной нетрудоспособности?______________________________
· Вредные привычки (употребление спиртного, курение, пр.)________________
______________________________________________________________________

· Состояние здоровья (справка ф.286) _____________________________________
· Степень владения компьютером (например:
      «Укажите вид программы» (операционные системы, текстовые редакторы, электронные таблицы, базы данных,    

         специализированные программы), ее название, и степень Вашего владения ею («опытный пользователь», «основные 
          функции», «знаком с принципами работы», «изучаю»)_______________________________________

______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Умение  работы с оргтехникой (например:
· «Укажите степень Вашего владения оргтехникой («опытный пользователь», «основные функции», «знаком с принципами работы», «изучаю»)) по следующим видам : (компьютер, факс, копировальный аппарат, сканер, пр.). 

________________________________________________________________________

· Наличие водительского удостоверения, категории, стаж вождения.

________________________________________________________________________
· Наличие личного автомобиля____________________________________________
